
103 年度校內社團評鑑評審建議表‐自治性社團組 

No  社團名稱  組織運作  服務學習  社團活動  財務管理 

1  護理系學會 1.可以有更正式的組織章程修訂

對照表 

2.無修訂組織章程不用紀錄，多此

一舉 

3.沒有保存選舉資料 

4.幹部資料要保存 

5.沒有年度計畫 

6.沒交接清冊 

1. 有總分類可使資料一目了然

(ex.A 類為組織章程:A01 組織

常務,A02…..) 
2. 網頁架設(重要資料、基本資

料)盡量在學校官網或從學校

官網連結，可以擁有較多的

資源(其他校可連結),可多元

化(ex.學校網頁連結到

Facebook) 
3. 議程、資料需蓋系會印章 
4. 活動、服務學習照片可增多

點 

1.反思、心得報告的呈

現 
2.會議資料不完整 
3.沒有籌備會議 
4.條列滿意表的細項 
5.沒有成果報告書 

1. 財物及產物管理辦法要

放在最前面 

2. 建議案照月份列出收支

表格並加上編碼 

3. 年度收支可再增加總計

的欄位 

4. 建議增加器材報廢表單 

5. 產物清冊可再加入器材

負責人的欄位 

6. 可再增加一本手寫的帳

本 

2  醫技系學會 1.建議年度計畫可以對應目的 

2.名冊保存很好 

3.沒有指導老師資料 

4.幹部資料可以在更詳細 

5.交接很扎實 

6.沒有交接清冊 

1. 資料夾可買厚一點(資料少

時)可立起來，方便審查時較

好抽取 
2. 簽到表需列姓名再簽名 
3. 服務學習帶動中小學活動一

個學期可至少 4 次，將有關

本系的資訊藉由活動帶入中

小學 

1.要放活動照片的片

段(例如：出場、活動

遊戲) 

1. 建議增加器材報廢表單 

2. 可在憑證旁邊加入編碼 

3. 結算預算要分開列 

4. 資料不要出現鉛筆塗改

的痕跡 

5. 簽名的旁邊可再蓋上印

章 

6. 可增加公開徵信的機制 

3  醫學系學會 1.組織章程沒有修訂日期 1. 分類需有邏輯性，物歸物， 1.幹部、活動的會議資 1. 需列出財務管理辦法 



2.沒有組織章程的修訂對照表 

3.沒有保存選舉資料 

4.年度計畫應以紙本保存，而不是

只有電子檔案 

5.沒有交接清冊 

財務不應與會議紀錄分為一

類 
2. 服務學習:需附上簽呈，經費

可由教育部補助，活動照片

大小最好一致，並在照片旁

註解，活動流程亦可用照片

說明，資料擺放順序，財務

可放最後面較恰當 

料要分開放 
2.各資料要分開放置 

2. 缺少收支憑證 

4  後醫系學會 1.組織章程有修訂才需有修改日

期 

2.選舉資料要保存 

3.年度計畫應該更詳細 

4.有交接清冊很好，但手寫會比打

字佳  

1. 服務學習:簽到表需有標題

(註明哪個活動、時間、地點、

應到人數、實到人數)，通知

單可另分為一類(ex.分到會

議記錄)，反思日誌應參與人

員皆要寫，而意見調查表可

讓服務對象皆做 

1.沒有反思報告 
2.沒有圖表量化資料 
3.沒有籌備會議細節

項目資料 

1. 憑證旁可加上頁碼 

2. 可增加總收入跟支出的

欄位 

3. 支出的金錢要在列詳

細，不須四捨五入 

4. 可在註明產物的管理人

員 

5  呼吸系學會 1.應保存更詳細的選舉資料 

2.沒有短中長程的年度計劃 

1. 會議資料擺放需有邏輯性 
2. 服務學習:簽呈與檢討會資料

須附上 

1.資料排放要按照規

定 
2.活動、會議資料要分

開放 
3.成果報告書的豐富

度尚可加強 

1. 建議期末社員大會可加

入公開徵信告知金錢流

向 

2. 花費和憑證建議同步放

入社團財務本 

6  運醫系學會 1.增修條文應要有修正對照表 

2.年度計劃表可以對應活動 

1. 資料夾可使用側標籤紙，讓

整體一看就知道是甚麼 
2. 資料夾的側標題可再清楚明

1.資料完整 
2.資料排放順序佳 

3.滿意度圖表方式的

1. 建議在發票旁編碼，方便

查閱 

2. 可將每月花費細項列出



瞭點，校名可放整個標題的

最上方 
呈現可在思考一下 
4.圖例名稱的標註不

明確 

來 

3. 建議增加報廢表單 

4. 期末社員大會可加入公

開徵信的機制 

7  牙醫系學會 1.組織章程修訂時間應在標題右

下角 

2.選票、計票照片應該保存 

3.年度計劃沒有短中長程計劃 

1. 側標題要加上校名 
2. 社團網頁書面資料可獨立出

來一本，建議建立網頁以學

校網頁為首選 
3. 服務學習:需加註日期，需與

對方簽教育合作結盟書，申

請書應放在企畫書前較為適

當(順序) 

1.沒有側標標註 
2.沒有學校申請單 
3.資料排放要按照規

定 
4.籌備會資料呈現不

足 

1. 需編列出年度的預算及

決算 

2. 建議附上產物的圖片及

確切的數量 

3. 可加入公開徵信的機制 

8  口衛系學會 1.沒有組織章程修訂對照表 

2.建議要有選舉記錄 

3.沒有年度計劃短中長程計劃 

1. 網頁架設建議有一本完整書

面資料 
2. 服務學習:附上學校簽呈，照

片旁需有說明 

1.值化、量化的資料要

擺放一起相互呼應 
2.會議次數太少 
3.資料排放要按照規

定 

1. 建議加入年度總支出及

收入 

2. 可列出上期餘轉 

3. 資料放在活頁式資料夾

呈現較好 

9  藥學系學會 1.選票可以留存  

2.年度計劃的短中長程時間應增

加 

1. 架設網頁可較著重於在學校

網頁設立連結 
2. 服務學習:照片需有說明，加

入此活動財務管理資料(每個

活動皆需附上)，成果發表需

註明舉辦地點，長期合作可

與對方簽同意書 

幹部、活動會議資料要

分清楚 
1. 可放入產物清冊 

2. 建議按月份列出收支表 

3. 花費情形以表格呈現較

好 



10  香粧系學會 1.組織章程表建議直是較佳 

2.組織章程修訂表加上修改原因

會更棒 

3.年度計劃要對應目標 

1. 網頁管理辦法需加註開會通

過時間 
2. 會議通知單皆需加蓋系會印

章 
3. 服務學習:照片需加註說明，

可與對方簽結盟書，服務學

習可多一些(多利用寒暑假的

時間) 

1.要有學校、老師蓋章

以利經驗核銷 
2.圓餅圖和問卷要放

在一起 

1. 期末社員大會的公開徵

信簽名建議同步附在財

務資料中 

2. 可加入月報表並依月分

呈現收支總計 

3. 憑證旁邊可加上編號 

11  公衛系學會 1.組織章程要落實 

2.沒有短中長程年度計劃 

1. 網頁書面資料照片可放大一

點、統一大小 
2. 服務學習:可多一些(偏鄉衛

教)，亦可多系合作，可開會

仔細籌備 

1.資料排放要按照規

定 
2.要做滿意度調查 
3.優缺點要條列出來 
4.將圖標標示拉出來

空白處標註 

1. 可加入月報表及細項的

收支表 

2. 建議擬定財產交接表 

3. 增加憑據黏貼的表格會

更好 

12  醫社系學會 1.有預修訂的組織章程 

2.要有得票證明 

3.指導老師資料太過簡略 

4.沒有交接清冊 

1. 網頁書面資料可獨立為一本

(建議架設網頁架設於學校網

頁較佳) 
2. 服務學習:帶入中小學，寒暑

假服學可帶入概念性知識(教
育) 

1.資料排放要按照規

定 
2.沒有學校申請單 
3.發票排列方式可統

一一點 
4.議程、通知單要分開

5.資料完整性不足 
6.沒有策劃書 

1. 器材的照片建議把數量

也拍出來 

2. 支出的物品數量需列詳

細 

3. 可增加器材借用單 

4. 財務本要黏貼收支憑證 

13  心理系學會 1.行政條款在組織章程裡很奇怪 1. 網頁管理辦法可放置第一

頁，可從法律層面著手，可

1.幹部、活動會議資料

要分開 
1. 建議加入公開徵信的機

制 



分為一類 
2. 服務學習:可多利用寒暑假，

分量可多一點 

2.資料完整性不足 
3.要有 DM、海報和問

卷單 

2. 可放入上期及本期餘額

的總表 

3. 可增加財產交接表單 

4. 產物清冊需列出器材數

量 

14  醫放系學會 1.沒有幹部資料和指導老師的資

料 

2.沒有交接清冊 

1. 可有一本網頁書面資料 
2. 服務學習:資料掃瞄可清楚

點，若長期合作可與對方簽

結盟書 

1.要放老師的講章 
2.沒有學校申請單 
3.資料排放要按照規

定 
4.要放圓餅圖和分析

表 

1. 簽名欄的旁邊可在加上

日期 

2. 月報表的收支細項要再

詳細一點 

3. 支出項目旁需加上支出

日期 

4. 可增加財產交接表單 

5. 建議加入公開徵信的機

制 

15  物治系學會 1.組織章程沒有標題和時間 

2.沒有交接清冊 

1.可做一本網頁書面資料  1.一個活動放一個本

子 
2.籌備會議細節資料

要放入 
3.資料排放要按照規

定 

1. 產物要拍照存證 

2. 可增加報廢表單 

16  職治系學會 1.組織章程沒有出生日期 

2.沒有交接清冊 

1. 網頁管理辦法需註明開會通

過時間 
2. 服務學習:可固定對象(延續

性)，可與學校合作對象+系會

1.沒有活動申請單 
2.沒有圓餅圖、分析表

3.沒有側標標註 
4.資料排放要按照規

1. 收據交給學校前要事先

影印存檔 

2. 社員大會公布收支明細

時可增加簽名欄位並將



本身固定服務的對象。照片

需有說明，亦需與對方簽結

盟書 

定 
5.要放活動照片 

簽名資料同步放入財務

本中 

3. 建議增加財務交接報表 

4. 產物的旁邊可增加管理

人員的欄位 

5. 可放入器材的圖片 

6. 建議增加器材借用單 

17  醫管資系學

會 
1.沒有交接清冊 1. 資料夾標題之年度應以所擺

放資料時間為準(非本次評鑑

年度) 
2. 可做一本網頁書面資料 
3. 服務學習:開會通知單需有系

會蓋章，簽到以原稿為主，

問卷調查需註明調查人數，

可擴大對象 

1.活動照片的方式呈

現不佳 
2.資料排放要按照規

定 
3.資料勿手寫 
4.老師的 Q&A(紙本資

料) 
5.為何服學的優缺點

分析 
6.發票單位沒有書寫 
7.沒有心得報告 

1. 器材數量塗改後建議在

旁邊蓋章 

2. 月報表收支部分呈現方

式建議可把細項放前，圖

表放後 

18  醫化系學會 1.組織章程要落實 1. 可做一本網頁資料 
2. 服務學習:開會通知單之對

象，通知單需蓋系會印章，

需有簽到表，需有參與人員

的個人反思日誌 
3. 會議記錄可獨立保存為一

1.資料要分開放 
2.沒有活動簽到表 
3.沒有學校申請書 
4.資料排放要按照規

定 
5 沒有參與人的心得

1. 財務管理辦法除了在組

織章程中也要放在財務

本的最前面 

2. 可增加目錄 

3. 簽名的旁邊最好也加上

日期 



本，但各個活動亦需放入會

議記錄資料 
呈現 
6.籌備會議、幹部活動

會議的資料要分開放 

4. 月報表的部分可增加一

欄收支憑證黏貼處，方便

日後對照 

19  生物系學會 1.沒有組織章程修訂對照表 

2.選舉資料應該保存 

3.沒有交接清冊 

1. 可做一本網頁書面資料 
2. 服務學習:簽到表資訊應詳細

(應到人數、實到人數)，應與

對方簽結盟書，資料需註明

參與人數，可做問卷調查 

1.會議次數太少 
2.活動清楚度不佳 
3.籌備會、活動細項要

分清楚 

1. 社團產物的數量要詳細

列出 

2. 可再增加一欄產物管理

人員，方便交接 

3. 產物圖片要再清楚明瞭

一點 

4. 發票不要用夾的，容易遺

失，可設計一個憑證黏貼

處 

5. 收支表格建議可同時做

成電子檔，方便查閱 

20  生技系學會 1.組織章程不清楚 

2.沒有年度計劃短中長程計畫 

3.沒有幹部資料 

4.沒有交接清冊 

1. 網頁可多元化(以學校網頁為

主)，並做一本書面資料 
2. 服務學習:照片可放多一些，

並需有說明。需開會檢討並

有紀錄 

1.資料排放要按照規

定 
2.發票單位沒有書寫 
3.沒有會議記錄、簽到

表、成果報告書 
4.沒有學弟妹心得反

思報告書 
5.統編要用螢光筆標

明清楚 
6.發票、海報要放置進

1. 財務制度除了在組織章

程中也要放在財務本的

最前面 

2. 產物照片要拍出總數量

而非以一個代表 

3. 產物清冊建議增加管理

人員這一欄位 

4. 建議放入經費支出的手

寫紙本 

5. 盡量條列出每一筆支



 

去  出，再拉一欄寫總額 


