


課外組器材借還流程

1 活動申請通過

2 內部討論需借用器材品項&數量

3
活動日前7天內至WAC

《D.2.5.12》，進行預借登記

4

於活動前1工作日或當天(工作日)攜

帶紙本器材借用單&證件至CS104

器材室進行借用

5
活動結束當日或隔1工作日歸還器

材，並領回證件

借用次數限制

1個活動僅能借用1次器

材，若有總驗、彩排、

營前訓等需多次使用，

請逐一申請活動

品項顯示

若器材數量於當時已被

預借完畢，系統將不會

顯示，可至課外組詢問

器材領取

所有器材需一次領完，

不得分批領取，若數量

較多請派足夠人手

器材歸還

器材需全數搬至所屬器

材室門口後，再找工讀

生表示要還器材
週一至四：0800-1200、1300-2000

週五：0800-1200、1300-1800

※1800-2000為工讀生晚班時間，將巡視社課，

借還器材無突發狀況請於18點前完成

※工讀生皆使用課堂空檔上班，若正好無人可排

班，請直接洽課外組

課外組工讀生排班原則
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課外組器材清單&違規處理原則

*防疫期間可借用額溫槍，依公告為主

CS104-工讀生在的器材室

①中PA(輪子)

⑤中PA(手提)

⑨有線麥克風

⑬三轉二轉接頭

②大聲公

⑥小聲公

⑩伸縮譜架

⑭麥克風架

③三轉二轉接頭

⑦滾延

⑪對講機

⑮旗桿(固定、伸縮)

④校旗

⑧旗座

⑫腳架

⑯音源線

CSB116

①長桌 ②折疊椅(車) ③大白推車 ④購物型推車 ⑤小黃

CSB202A

①海報板(直、寬) ②梯子(長、短) ③小藍 ④紅龍 ⑤大PA(含配件)

學務處課外組

①相機 ②DV

康樂室後

唱台 瑜珈墊

舞蹈教室

遺失或
人為因
素損壞

①借用期間若因人為因素使器材損壞，需於1個月內賠償等價實物

②遺失或人為因素損壞器材及相關設備，1 個月內未照價賠償(實

物)，違規記點15點

逾期
天數

1 2 3 4 5 6 7 8以上

停權
時間

7天 1個月 2個月 3個月 4個月 5個月 6個月 12個月
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器材介紹-桌、椅、海報板

1. 限校內使用

2. 桌面為180公分x60公分

3. 非常重，請多一點人來搬

4. 借用8張以上可借用大白推車

CSB116-長桌

※課外組預計逐步汰換成摺疊桌

1. 限校內使用

2. 15張為1車

3. 不滿1車數量則不借用椅車

4. 若需借用超過30張，請優先向總務處借塑

膠椅，或洽課外組協調

5. 背後噴有KMU-S，勿和總務處折疊椅

(KMU-A)搞混

CSB116-折疊椅

CSB202A-海報板(直、寬)

1. 限校內使用

2. 板面為150公分x90公分

3. 一面可使用圖釘，另一面可使

用磁鐵

4. 若需使用膠帶，請使用無痕膠

帶

5. 輪子有煞車，務必打開再推

6. 請勿用搬的，會解體

7. 借用8張長的或3張寬的以上

請洽課外組協調▲長 ▲寬
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器材介紹-推車

1. 限校內使用

2. 推桌子專用

3. 車板為120公分x75公分

4. 借用8張以上長桌才能使用

5. 最多可乘載12張長桌

6. 只有貨梯進得去

CSB116-大白推車

1. 限校內使用

2. 跟家樂福推車長一樣

3. 請勿拿來載人

4. 可以進入一般電梯

CSB116-購物型推車

1. 可攜至校外

2. 車板為70公分x45公分

3. 可折疊

4. 1個活動以借用2台為上限

5. 請勿站在上面

CSB116-小黃

1. 限校內使用

2. 車板為90公分x60公分

3. 可折疊

4. 跟宿舍推車長一樣，勿

和宿舍推車搞混

5. 請勿站在上面

CSB202A-小藍
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器材介紹-音訊設備

CS104-中PA(輪子、手提)

1. 輪子限校內使用，外出至多可攜帶1

台手提

2. 含無線麥克風*2

3. 需自備電池，每支麥克風2顆

4. 可接有線麥克風

5. 記得拿電源線，並全程插著電使用

6. 1個活動原則以1台中PA為限，超過

請洽課外組協調
▲輪子 ▲手提

CS104-有線麥克風

XLR

6.3

1. 可攜至校外

2. 分為XLR及6.3兩種接頭

3. 請勿摔MIC以及拍MIC

1. 可攜至校外

2. 需自備電池(大聲公*8、

小聲公*4)

CS104-大聲公&小聲公

▲小聲公 ▲大聲公
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器材介紹-其他

1. 可攜至校外

2. 除機體外，含充電線、充電座、電池、天線，歸還時

請依照編號裝入盒內

3. 不借用耳機，若需使用請自備

4. 1個活動以借用6台為上限，超過請洽課外組協調

CS104-對講機

1. 可攜至校外

2. 滾延為二孔式插座，若電線為三

孔式(中PA或電腦等)，請記得借

用或自備轉接頭

3. 滾延使用時請記得開開關

CS104-滾延&三轉二轉接頭

▲三轉二轉接頭 ▲滾延

CS104-伸縮譜架&麥克風架

1. 可攜至校外
2. 麥克風架請注意麥克風夾是

否斷裂

▲伸縮譜架 ▲麥克風架
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器材介紹-其他

1. 限校內使用

2. 有2個長梯(約240公分高)

及2個短梯(約150公分高)

3. 使用時請注意安全，並建

議勿單獨操作

CSB202A-長梯&短梯

1. 限校內使用

2. 至少借用2個

3. 長度有限，請勿硬

拉，避免斷掉

CSB202A-紅龍

CS104-旗桿&旗座&校旗

1. 可攜至校外

2. 旗桿分為木頭及伸縮2種

3. 若要插旗子，記得要拿支撐桿

▲旗座

▼支撐桿

▲校旗

金球▲

伸縮旗桿▲
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康樂室器材&設備

康樂室無線麥克風*4

E化講桌*1(控制電腦、投影機/幕*2)

燈(日光燈、小燈、舞台小夜燈)

舞台布幕(左右兩側)

氣墊桌*17

藍色椅子*38

▲舞台右上區域

▲小機櫃

康樂室中PA*1

【使用步驟】

①打開中PA機櫃上的小機櫃

②按下左上方-總電源開關

③使用麥克風

※小機櫃總電源以外都不要動

需聘請音控工讀生，並由音控工讀生操作

無線麥克風*4、舞台燈、七彩燈、地球燈、喇叭、Mixer

大PA(需額外借用)

【音控工讀生計費方式】

一般活動：以小時計費，時薪依基本薪資調整

營隊活動：4小時為1時段，1時段新台幣650元整




